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รายละเอียดประกอบการจัดจางทําความสะอาด 
อาคารหอพักนักศึกษา และอาคารบริการกลาง 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

*************************************** 

อาคารหอพักนักศึกษา จํานวน 5 อาคาร อาคารละ 4  ช้ัน 

อาคารบริการกลาง จํานวน 1 อาคาร 

และอาคารหอพักนักศึกษานานาชาติ 2 อาคาร อาคารละ 6 ช้ัน 
 

ก. คุณสมบัติ 
  1. ผูรับจางทําความสะอาดตองอบรมพนักงานทําความสะอาดเก่ียวกับการปฏิบัติงาน การใช
เครื่องมือ ตลอดจน การใชสารเคมีมาอยางดี และไดผานการสอบประวัติมาเรียบรอยแลว 
  2. ผูรับจางตองจัดผูควบคุมดูแลความเรียบรอยและประสานงานกับผูวาจาง 
  3. ผูรับจางตองดําเนินการสงผลการตรวจของพนักงานทําความสะอาด โดยแยกเปน            
2 ประเภทดังนี้ 
   3.1 พนักงานทําความสะอาดท่ีทําความสะอาด ณ อาคารบริการกลาง จํานวน 2 คน 
และหัวหนาแมบานจํานวน 1 คน ตองสงผลตรวจสุขภาพสําหรับบุคคลท่ีสัมผัสอาหารและสัมผัสกับภาชนะสําหรับ
ใสอาหาร ภายใน 15 วันทําการหลังเริ่มสัญญา เหตุผลท่ีใหมีการตรวจสุขภาพสําหรับบุคคลท่ีสัมผัสอาหาร 
เนื่องจาก พนักงานทําความสะอาดท้ัง 3 คน เปนผูสัมผัสกับภาชนะท่ีใสอาหารโดยตรงและตองเดินทําความสะอาด
โตะทานอาหารในเวลาท่ีนักศึกษาทานอาหารอยูดวย โดยท้ัง 3 คน จะตองไมเปนพาหะนําโรคติดตอตาม พรบ.
โรคติดตอ พ.ศ. 2523 
   3.2 พนักงานทําความสะอาดท่ีทําความสะอาดภายในอาคารหอพักนักศึกษาและอาคาร
หอพักนักศึกษานานาชาติ จํานวน 6 คน ตองสงผลตรวจสุขภาพ(ใบรับรองแพทย) ชนิดปกติภายใน 7 วันทําการ 
หลังเริ่มสัญญา 

ข. รายละเอียดพัสดุ/งานจาง 
  1.  รายละเอียดพ้ืนท่ีของอาคารโดยประมาณ 
        อาคารหอพักนักศึกษา เปนอาคารสูง 4 ชั้น จํานวน 5 อาคาร อาคารหอพักนักศึกษา
นานาชาติ 2 อาคาร เปนอาคารสูง 6 ชั้น มีพ้ืนท่ีทางเดินสวนกลาง แตละชั้น บันไดระหวางชั้น , บันไดหนีไฟ
ระเบียงกันสาดดานในและดานนอก พ้ืนท่ีบริเวณหนาอาคารหอพักทุกอาคารและอาคารบริการกลาง 1 อาคาร 
หองประชุมทุกหอง หองน้ําทุกหองท้ัง 3 ชั้น หองสํานักงานหอพัก หองทุกหองท่ีอยูบนอาคารบริการกลาง 
พ้ืนท่ีบริเวณโถงชั้น 1 ท่ีรับประทานอาหารและรานคา  

2  ขอบเขตของความรับผิดชอบ  
2.1 ผูรับจางจะตองจัดหาพนักงานมาประจําท่ีอาคารหอพักนักศึกษาสูง 4 ชั้น 

จํานวน 5 อาคาร ๆ ละ 1 คน อาคารหอพักนักศึกษานานาชาติ จํานวน 2 อาคาร  จํานวน 1 คน และอาคาร
บริการกลาง 2 คน รวมจํานวน 8 คน และมีหัวหนาผูควบคุมความเรียบรอยและประสานงาน จํานวน 1 คน รวม
พนักงานท้ังสิ้น จํานวน 9 คน (ตองเปนผูท่ีมีความรูเก่ียวกับผลิตภัณฑทําความสะอาดเปนอยางดี) โดยมี
กําหนดเวลาการปฏิบัติงานดังนี้ 

2.1.1 พนักงานทําความสะอาดอาคารหอพักนักศึกษา อาคารละ 1 คน 
จํานวน 5 อาคาร รวม 5 คน อาคารหอพักนักศึกษานานาชาติ 2 อาคาร จํานวน 1 คน เริ่มปฏิบัติงานเวลา 
07.00 น. ถึงเวลา 17.00 น. วันจันทร – วันอาทิตย ไมเวนวันหยุดราชการและวันนักขัตฤกษ  
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2.1.2 พนักงานทําความสะอาดอาคารบริการกลาง 1 อาคาร อาคารละ 2 คน 
ใหเริ่มปฏิบัติงานตั้งแตเวลา 07.00 น. – 17.00 น. วันจันทร – วันอาทิตย ไมเวนวันหยุดราชการและวันนักขัตฤกษ
(คาลวงเวลาของพนักงาน ผูรับจางจะตองเปนผูรับผิดชอบท้ังหมด)  

2.1.3 หัวหนาพนักงานทําความสะอาด ให เริ่ มปฏิบัติ งานตั้ งแต เวลา                    
07.00 น. – 17.00 น. วันจันทร – วันอาทิตย ไมเวนวันหยุดราชการและวันนักขัตฤกษ และใหลงชื่อปฏิบัติงาน
ท่ีสํานักงานงานหอพักนักศึกษาเทานั้น   

2.2 พนักงานของผูรับจางทุกคนตองสวมแบบฟอรม มีชื่อและเครื่องหมายติดอยู
อยางชัดเจน  

2.3 พนักงานของผูรับจางทุกคนตองอยูในระเบียบ หรือขอบังคับของสํานักงาน
หอพักนักศึกษาและมหาวิทยาลัยฯ หากพนักงานผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับ ผูรับจาง
จะตองเปลี่ยนตัวใหทันที 

2.4 ผูรับจางตองทําแผนปายแสดงผูรับผิดชอบพ้ืนท่ี ของพนักงานทําความสะอาดให
เห็นอยางชัดเจน ติดไว ณ บริเวณท่ีสํานักงานหอพักฯ กําหนด 

2.5 ตองอบรมพนักงานใหรูจักรับผิดชอบ ในหนาท่ีของตนเองเปนอยางดี รวมท้ัง
จัดทําประวัติของพนักงานท่ีมาทําความสะอาดแตละคนมอบใหสํานักงานหอพักนักศึกษาฯ 

2.6 รับผิดชอบในการควบคุมดูแลความประพฤติและปฏิบัติงานของพนักงานทุกคน
และหากพนักงานของผูรับจางปฏิบัติตนไมเหมาะสม ผูรับจางยินยอมใหสํานักงานหอพักฯ มีสิทธิ์ขอเปลี่ยน
พนักงานไดเสมอ 

2.7 ในกรณีท่ีมีสิ่งของเสียหายผูรับจางจะยินยอมชดใชคาเสียหายทุกๆ กรณีท่ีเกิด
จากความประมาทของพนักงาน ของผูรับจางซ่ึงไดสอบสวนจนถึงท่ีสุดแลว 

2.8 ในกรณีท่ีเกิดการสูญหาย ผูรับจางจะยินยอมชดใชคาเสียหายตามความเปนจริง
ของราคาในทองตลาด  ขณะนั้น หรืออาจยอมชดใชคาเสียหายเปนสิ่งของเดิม  (ท้ังขนาด, ลักษณะ, คุณภาพ
และยี่หอเทียบเทา) 

2.9 หากผูรับจางเปลี่ยนพนักงานเขามาใหม ผูรับจางตองแจงใหทางสํานักงานหอพักฯ 
ทราบกอนลวงหนาอยางนอย 15 วัน พรอมท้ังสงประวัติของพนักงาน ท่ีเขามาทํางานใหมแกสํานักงานหอพักฯ 
กอนท่ีพนักงานจะเริ่มปฏิบัติงาน 

2.10 ผูรับจางตองแจงเวลาพักกลางวันสําหรับพนักงานแตละคนเปนลายลักษณ
อักษร นอกจากนี้ตองแจงพนักงานทราบดวยวา ตอนพักกลางวัน หามมิใหนอนในสถานท่ีทํางาน 

2.11 ผูรับจางตองอบรมพนักงานเพ่ือชี้แจงปญหาทุกๆ 1 เดือน หรือในกรณีท่ี
สํานักงานหอพักฯ พบปญหาแลวแจงใหผูรับจางทราบ พรอมท้ังรายงานผลใหทราบดวยทุกครั้ง 

2.12 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จะมีการตรวจการทํางานของพนักงานแตละ
อาคาร โดยไมแจงใหผูรับจางทราบลวงหนา ถาหากไมพบพนักงานอยูประจําอาคารในเวลาปฏิบัติงานโดย   
ผูรับจางไมไดแจงใหสํานักงานหอพักฯ ทราบ หรือไดรับการรองเรียนจากนักศึกษา สํานักงานหอพักฯ จะถือวา
ผูรับจางบกพรองตอหนาท่ี 

2.13 หากพนักงานของผูรับจางขโมยทรัพยสินของทางราชการหรือของท่ีอยูภายใน
หอพักหรือหองพักของนักศึกษา ผูรับจางตองชดใชคาเสียหายอันเกิดข้ึนแกสํานักงานหอพักฯ ไมวากรณีใดๆ 
ท้ังสิ้น 

2.14 ผูรับจางตองจายคาแรงใหพนักงานของผูรับจาง ไมต่ํากวากฎหมายแรงงาน
กําหนด และตองจายคาแรงใหกับพนักงานไมเกินวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 
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2.15 พนักงานของผูรับจางจะตองยินยอม ใหพนักงานรักษาความปลอดภัยตรวจ
สิ่งของกอน เขา – ออก อาคารหอพักฯ นอกจากนี้ผูรับจางตองแจงใหพนักงานทราบดวยวาหามมิใหพา
บุคคลภายนอกข้ึนอาคาร 

2.16 ใหสอดสองความประพฤติของพนักงาน โดยเฉพาะในเรื่องความผิดเชิงชูสาว
และตองเปลี่ยนพนักงานใหทันทีท่ีสํานักงานหอพักฯ สงสัยแจงใหผูรับจางทราบ 

2.17 หากมีกรณีจําเปนตองใหพนักงานปฏิบัติงานแทนกันหรือจางผู อ่ืนเขามา
ปฏิบัติงานแทน ผูรับจางตองดําเนินการแจงใหสํานักงานหอพักนักศึกษาฯ ทราบโดยเปนลายลักษณอักษร 

2.18 ใหจัดหาผาเช็ดเทาหนาหองน้ําบริเวณอาคารบริการกลาง และสํานักงานหอพักฯ 
2.19 ใหมีหัวหนาตรวจความสะอาดและการทํางานของพนักงาน โดยจัดตาราง

ตรวจเช็คและรายงานใหสํานักงานหอพักฯ ทราบทุกเดือน 
2.20 ใหผูรับจางจัดหาเครื่องบันทึกเวลาการเขา – ออก การทํางานของพนักงาน 

พรอมแจงเหตุผลการออกนอกสถานท่ีในเวลางานและแจงใหหัวหนาทราบทุกครั้ง ท้ังนี้เครื่องตอกบัตรลงเวลา
การทํางาน ผูรับจางตองเปนผูจัดหามาเอง โดยใหตั้งเครื่องตอกบัตรท่ีหนาหองสํานักงานหอพักนักศึกษา 

2.21 กรณีมีงานเรงดวน ผูรับจางตองปฏิบัติตามท่ีสํานักงานหอพักฯจะแจงให    
ผูรับจางทราบลวงหนา อยางนอย 2 วนั 
  3.  วัสดุอุปกรณท่ีใชในการทําความสะอาด 
         ผูรับจางจะตองจัดหาวัสดุอุปกรณเครื่องมือเครื่องใชในการทําความสะอาดแตละชนิด
ใหเหมาะสมแกวัสดุแตละชนิด  ท้ังนี้อุปกรณท่ีใชในการทําความสะอาดท้ังหมด   ตองมีประจําท่ีสํานักงาน
หอพักฯ หากมีการแจงใหผูรับจางทําความสะอาดโดยตองใชเครื่องเม่ือใด ผูรับจางตองมีอุปกรณในการทําความ
สะอาดทันที หากผูรับจางไมสามารถนําอุปกรณหรือเครื่องมือในการทําความสะอาดมาทําความสะอาดไดไมวา
กรณีใดก็ตาม สํานักงานหอพักฯ จะดําเนินการแจงผูรับจางเปนลายลักษณอักษรเพ่ือขอสงวนสิทธิ์คิดคาปรับ
เนื่องจากผิดขอตกลงตามรายละเอียดประกอบการจัดจาง 

3.1 เครื่องขัดพ้ืนพรอมอุปกรณครบชุดสําหรับขัดพ้ืนลาง และขัดคราบสกปรก    บน
พ้ืนขัดมัน จํานวน 2 เครื่อง 

3.2เครื่องดูดฝุนพรอมอุปกรณ ซ่ึงดูดไดท้ังแหงและเปยก จํานวน 2 เครื่อง 
3.3 เครื่องมือเช็ดกระจกพรอมอุปกรณครบชุดสําหรับเช็ดกระจกภายในและ

ภายนอก 
3.4 บันไดอลูมิเนียม (สามารถปรับไดหลายระดับ)  
3.5 อุปกรณ เชน สายไฟความยาว 20 เมตร สายยางยาว 20 เมตร มอบดันฝุน      

มอบผา แผนขัดสกอตไบรท ไมกวาดชนิดตางๆ ไมปาดน้ํา ถังน้ําพลาสติก ขันน้ําพลาสติก ถุงมือยาง ผาเช็ด    
ท่ีตักขยะ ท่ีกดน้ํายาลางมือ และอุปกรณอ่ืนๆ ตามความเหมาะสมกับกรอบงานการใหบริการตามท่ีกําหนด 

3.6 เครื่องปมน้ํารอน – เย็น พรอมอุปกรณครบชุด สําหรับลางคราบสกปรกบนพ้ืน
และฝาผนังอาคาร ซ่ึงมีแรงดันไมนอยกวา 1,000 ปอนด ตอตารางนิ้ว 

3.7 รถเข็นสําหรับเก็บภาชนะใสอาหาร  
3.8 รถเข็นสําหรับใสอุปกรณทําความสะอาด 
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  4. ผลิตภัณฑท่ีใชทําความสะอาดตองมีคุณภาพดีเปนท่ีเช่ือถือในทองตลาด (ผูรับจางตองจัดหาท้ังหมด) 

 
หมายเหตุ :  

1. ตามขอ 4.1 – 4.2 ใหจัดสงในเดือนท่ีเปนการทําความสะอาดใหญซ่ึงตองจัดเตรียมน้ํายาให
เพียงพอตอการทําความสะอาดและหากผูรับจางตองการใหแวกซเครือบเงาพ้ืน , น้ํายาลอกพ้ืนลอกแวกซและ
กัดสนิมเพ่ิมเติมในครั้งใด จะตองมีน้ํายาใหใชอยางเพียงพอ    

2. ตองจัดสงผลิตภัณฑท่ีใชในแตละเดือน มาจัดเก็บไว ณ สํานักงานหอพักนักศึกษา       และ
เบิกจายโดยตรงจากผูท่ีไดรับมอบหมาย  

5.  วิธีการทําความสะอาด 
                5.1 พ้ืนหินขัด 
           5.1.1  ทําความสะอาดหองทํางานตางๆ ทุกหอง 
                          5.1.2  ปดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุนบริเวณท่ีวางตามชั้นอาคาร ทางเดินเทา
ทางเดินบันใด 
           5.1.3  ใชน้ํายาลางเฉพาะแตละประเภท โดยใชเครื่องขัดพ้ืนชนิดความเร็วต่ํา  
           5.1.4  มอบน้ําใหสะอาด 3 ครั้ง 
           5.1.5  ใชเครื่องมือความเร็วสูง ขัดมัน เก็บสิ่งสกปรกท่ีตกคางอีกครั้ง 
           5.1.6  ใชน้ํายาเคลือบเงาพ้ืน (แวกซน้ํา) ชนิดซุปเปอรใหลง 3 ครั้ง 

                     5.2  พ้ืนกระเบื้องเคลือบ 
           5.2.1  ทําความสะอาดหองทํางานตางๆ ทุกหอง 
           5.2.2  ปด กวาด เช็ดอบพ้ืน 

ลําดับ รายการ ปริมาณ จํานวน/เดือน 
4.1 น้ํายาลอกพื้นลอกแวกซ,กัดสนทิชนิดพิเศษไมมีควัน ไมมีกลิ่น 3.8 ลิตร ตามหมายเหต ุ
4.2 น้ํายาเคลือบเงาพืน้(แวกซน้าํ)ชนิดซุปเปอร 3.8 ลิตร ตามหมายเหต ุ
4.3 น้ํายาฆาเชื้อดับกลิ่น 3.8 ลิตร 4 แกลลอน 
4.4 น้ํายาทําความสะอาดพื้นประจาํวัน 3.8 ลิตร   16 แกลลอน 
4.5 น้ํายาเช็ดโลหะประเภทตางๆ 3.8 ลิตร 2 แกลลอน 
4.6 น้ํายาดันฝุน 3.8 ลิตร 8 แกลลอน 
4.7 น้ํายาเช็ดกระจก 3.8 ลิตร 3 แกลลอน 
4.8 สบูเหลวลางมือ 3.8 ลิตร 3 แกลลอน 
4.9 น้ํายาลางจาน 3.8 ลิตร  2 แกลลอน 
4.10 เจลลางมือแอลกอฮอล70% 3.8 ลิตร 2 แกลลอน 
4.11 แอลกอฮอล70% สําหรับฆาเชื้อและทําความสะอาด 500 มิลลิลิตร       2 ขวด 
4.12 สเปรยปรับอากาศ 300 มิลลิลิตร   12 กระปอง 
4.13 ผงซักฟอก 35 กิโลกรัม     1 ลังใหญ 
4.14 ถุงใสขยะสีดําขนาด18นิ้วx20นิ้ว 25 กิโลกรัม - 
4.15 ถุงใสขยะสีดําขนาด30นิ้วx40นิ้ว 45 กิโลกรัม - 
4.16 กระดาษชาํระมวนใหญสาํหรับใสในหองน้ํา - 24 มวนใหญ 
4.17 กระดาษชาํระมวนเล็กแบบแพ็ค24มวน -    12 แพ็ค 
4.18 ขวดหัวปมสําหรับแบงใสเจลลางมือ   แอลกอฮอล 70% 250 มิลลิลิตร      5 ขวด 
4.19 น้ํายาอ่ืนๆเทาทีจ่ําเปน - - 
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          5.2.3  เดินเครื่องขัดดวยน้ํายาลางพ้ืนกระเบื้องเคลอืบโดยเฉพาะ 
                            5.2.4  เก็บรอยเปอนตามท่ีเครื่องไมสามารถทําได เชน ฝาผนังและบริเวณ

ใกลเคียง โดยใชน้ํายาลางท่ัวไป 
          5.2.5  เดินเครื่องปดเงาพ้ืน 
                   5.3 กระจกกรอบอลูมิเนียม มูลี่ มานปรับแสง 
          5.3.1  กระจก 
    5.3.1.1 ปดกวาดฝุนท่ีเกาะอยูตามกระจก (โดยใชไมขนไก) 
    5.3.1.2 ใชน้ํายาเช็ดกระจก และทําความสะอาดดวยเครื่องมือท่ีทันสมัย 

5.3.1.3 เช็ดและขัดอลูมิเนียมตามประตูหนาตาง และสวนอ่ืนท่ีติดกับตัวอาคาร 
    5.3.1.4 เช็ดประตูกระจกหนาตึกและกระจกโปรงแสง 
    5.3.1.5 เช็ดทําความสะอาดกระจกบานกระทุง ดวยเครื่องมือท่ีทันสมัย 
    5.3.1.6 เช็ดทําความสะอาดกระจกโปรงแสง – กระจกบานเกร็ด 
    5.3.1.7 เช็ดทําความสะอาดกระจกชองลมท่ีประจําหองน้ําแตละชั้นของ
อาคารบริการกลางและลงแวกซใหเงางาม 
             5.3.1.8 มูลี่ มานปรับแสง 
    5.3.1.9 ปดกวาดฝุนท่ีเกาะอยูตามมูลี่ 
   5.4  เฟอรนิเจอรและเครื่องใชสํานักงาน 
         5.4.1 ปดฝุน เช็คคราบสกปรก (โตะทํางาน เกาอ้ี ตูเอกสาร รูปภาพแขวน ฯลฯ) 
         5.4.2 ใชน้ํายาและครีมทําความสะอาดสวนท่ีเช็ดดวยน้ําเปลาไมออก 
         5.4.3 ใชผาชุบน้ําทําความสะอาดอีกครั้ง 
         5.4.4 ตองหาน้ํายาเช็ดอุปกรณ คอมพิวเตอร และเครื่องใชไฟฟาภายในสํานักงานหอพักฯ  
                   5.5  หองสุขภัณฑ 
         5.5.1 ลางพ้ืนดวยน้ํายาลางหองน้ํา 
                                        5.5.2 ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ เชน อางลางหนา โถปสสาวะ และโถสวม 
ดวยน้ํายาทําความสะอาดอยางดี 
         5.5.3 ทําความสะอาดดวยน้ําเปลาและฆาเชื้อดับกลิ่นดวยน้ํายา 
         5.5.4 นําท่ีใสขยะในหองน้ําไปท้ิงในสถานท่ีท่ีกําหนด 
         5.5.5 เติมสบูเหลวสําหรับลางมือทุกๆ วัน                
         5.5.6 จัดเตรียมกระดาษทิชชูไวบริการ 
   5.6  พ้ืนท่ีบริเวณโดยรอบอาคารหอพักนักศึกษา และอาคารบริการกลาง 
         5.6.1 กวาดเศษใบไมและขยะตางๆ เปนประจําทุกวัน 
  6.  รายละเอียดการทําความสะอาด 
                      อาคารหอพักนักศึกษา จํานวน 5 อาคาร และอาคารหอพักนักศึกษานานาชาติ 2 อาคาร 

           6.1 การทําความสะอาดประจําวัน ดวยการเข็นมอบทําความสะอาด และถูพ้ืนดวย
น้ํายาทําความสะอาดพ้ืนประจาํวัน   

      6.1.1  ประตูกระจกหนาตึกและกระจกโปรงแสง 
      6.1.2  ท่ีนั่งพักผอนทุกชั้น ของทุกอาคารหอพักฯ 
      6.1.3  ทางเดินท้ังหมดภายในอาคารทุกอาคารหอพักฯ 
      6.1.4  บันไดท้ังหมดภายในอาคารหอพักฯ ทุกอาคาร 
      6.1.5  บอรดปดประกาศทุกบอรดภายในอาคารทุกอาคาร 
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      6.1.6  ทีวีและตูวาง 
      6.1.8  เคานเตอรหนาอาคารหอพักนักศึกษา ท้ัง 5 อาคารและเกาอ้ีทุกตึก 
      6.1.9  ตูเย็น – เครื่องทําน้ํารอน – ไมโครเวฟและตูทําน้ําเย็น 
      6.1.10 บริเวณโรงจอดจักรยานยนตและบริเวณรอบๆ อาคารหอพักฯ 
      6.1.11 เก็บขยะ- ทําความสะอาดดานหนาและบริเวณโดยรอบอาคารหอพักนักศึกษาฯ 
      6.1.12  งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

        6.2 รายการท่ีตองทําความสะอาด อาทิตยละ 1 ครั้ง 
      6.2.1  กันสาดสีเขียว , หลังคาบันไดทางข้ึนชั้นท่ี  2  และระเบียงของทุกอาคารหอพักฯ 
      6.2.2  หองประปา – ไฟฟาและถังดับเพลิงของทุกตึกและกวาดฝาเพดานและหยากไย 
      6.2.3  ทําความสะอาดกระจกบานเกร็ด – มิเตอรน้ําและหองมิเตอรไฟของทุก

ตึกและทุกหอง 
      6.2.4  งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

    6.3  รายการท่ีตองทําความสะอาด เดือนละ 1 ครั้ง 
      6.3.1  เช็ดทําความสะอาดพัดลมเพดานของทุกตึกและทุกชั้น 
      6.3.2  ขัดพ้ืนและลงแวคพ้ืนอาคารทางเดินใหเงางาม 
      6.3.3  กระจกบานเกร็ดทุกบานและทุกตึก 
      6.3.4  ตองทําความสะอาดหนาตึก(ลางหนาตึก)และบันได 
      6.3.5  งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

                           อาคารบริการกลาง(โดมกลาง) จํานวน 1 อาคาร 
         6.4  รายละเอียดท่ีตองทําความสะอาดทุกวัน 

      6.4.1 ทําความสะอาดหองน้ําทุกชั้นท่ีอยูในอาคารบริการกลาง(โดมกลาง) วันละ 4 
ครั้ง โดยผูรับจางตองเปนผูกําหนดเวลาทําความสะอาดใหชัดเจนและแจงใหสํานักงานหอพักนักศึกษาฯ ทราบ 

      6.4.2 ทําความสะอาดพ้ืนชั้นท่ี 2 และ 3 ในอาคารบริการกลาง(โดมกลาง) 
ทุกๆ วัน    อยางนอยวันละ 4 ครั้ง 

      6.4.3 ทําความสะอาดหองสํานักงานหอพักนักศึกษา ทุกวันกอนเริ่มปฏิบัติงาน  
(กอนเวลา 09.00 น.) และหลังเวลา 16.00 น. 

      6.4.4  ทําความสะอาดหองประชุม , หองพนักงานและหองคนขับรถพยาบาล 
      6.4.5  ทําความสะอาดหองทบทวนบทเรียนและหองตางๆ ของอาคารบริการ

กลาง อยางนอยวันละ 2 ครั้ง 
      6.4.6  เก็บขยะทุกจุดภายในอาคารบริการกลางและพ้ืนท่ีท่ีขางเคียงสนาม

ฟุตบอล , โรงจอดรถ , พ้ืนสนามหญาและถนนโดยรอบ 
      6.4.7  เช็ดทําความสะอาดโตะรับประทานอาหารของอาคารบริการกลาง

ตลอดเวลา โดยเริ่มปฏิบัติงานตั้งแต เวลา 07.00 น. - 17.00 น.  
     6.4.8  เช็ดทําความสะอาดตามบอรดตางๆ 
     6.4.9  โตะทานอาหารและทําความสะอาดท่ีเก็บของ 
     6.4.10 เช็ดทําความสะอาดกระจกโปรงแสง – กระจกบานเกร็ด 
     6.4.11 ราวบันไดทุกชั้นของอาคารบริการกลาง 
     6.4.12 เก็บภาชนะจาน-ชามของอาคารบริการกลาง ท่ีชั้นเก็บ 
     6.4.13 งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
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        6.5  รายการท่ีตองทําความสะอาด อาทิตยละ 1 ครั้ง 
     6.5.1  กระจกชองลมท่ีประจําหองน้ําแตละชั้นของอาคารบริการกลางและ

กระจกบนหนาตางทุกบานและลางพ้ืนทุกชั้นของอาคารกลางฯ และลงแวกซใหเงางาม 
    6.5.2  กวาดหยากไยตามเพดาน 
   6.5.3  งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 6.6  รายการทําความสะอาดเดือนละ 1 ครั้ง 
6.6.1  ตองทําการลางทําความสะอาดบันไดโดยการลาง 
6.6.2  ขัดลางทําความสะอาดบันไดข้ึนลงตามทางเดินและลงแวคใหเงางาม 
6.6.3  งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

6.7 รายการทําความสะอาดใหญ โดยทําความสะอาดภายใน อาคารหอพักนักศึกษา           
ท้ัง 7 อาคาร และอาคารบริการกลาง ปละ 1 ครั้ง ตามชวงเวลาท่ีสํานักงานหอพักนักศึกษาเปนผูกําหนด 

6.7.1 ทําความสะอาดทุกหองพักของอาคารหอพักนักศึกษา ท้ัง 7 อาคาร 
6.7.2 ลางและขัดหองน้ําทุกหอง ท้ังภายในหองพักและอาคารบริการกลาง 
6.7.3 ทําความสะอาดอุปกรณ   ภายในหอพักนักศึกษาทุกอยาง  โดยการลางหรือขัด

ดวยน้ํายาทําความสะอาดท่ีมีคุณภาพ  
6.7.4 ทําความพ้ืนในหองพักนักศึกษา ดวยการเคลื่อนยายเฟอรนิเจอรภายในหองพัก

ท้ังหมดออก แลวดําเนินการขัดทําความสะอาดดวยอุปกรณท่ีมีความทันสมัยและรวดเร็ว 
6.7.5 ผูรับจางตองดําเนินการทําความสะอาดอาคารหอพักนักศึกษาท้ัง 7 อาคาร 

ทําความสะอาดท้ังภายในหองพัก , ทางเดินรวมในแตละช้ันและอาคารบริการกลาง ใหอยูในสภาพพรอม
เขาพักอาศัย , สะอาดปราศจากฝุนผงและรอยคราบสกปรกอันเกิดจากการใชงาน โดยผูรับจางสามารถ
จัดหาพนักงานทําความสะอาดมาเพ่ิมเติมเพ่ือความรวดเร็วในการปฏิบัติงานได ท้ังนี้คาใชจายในการ
ดําเนินการดังกลาวขางตน ผูรับจางตองเปนผูชําระคาใชจายท้ังหมด 

6.7.6 ผูรับจางตองเช็ดทําความสะอาดโครงหลังคาบริเวณอาคารกลาง อยางนอย 
1 ครั้ง ท้ังนี้คาใชจายในการดําเนินงานเช็ดทําความสะอาดโครงหลังคา ผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบ
คาใชจายท้ังหมด 

7. ในกรณีพนักงานของผูรับจาง ลาหรือขาด ผูรับจางตองจัดหาพนักงานมาทดแทน          
(ผูรับจางตองแจงผูวาจางทุกครั้งหากมีการทดแทนหรือเปลี่ยนพนักงาน) 

 

     8.  ในกรณีผูวาจางไดมีการบอกกลาวตักเตือนในกรณีท่ีผูรับจางทําผิดเง่ือนไข ขอตกลงตาม
สัญญาเกินกวา 2 ครั้ง ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและผูรับจางตองรับผิดชอบตอความเสียหายท่ีเกิดข้ึน ไมวา
กรณีใดๆ ท้ังสิ้น 

9.  การเสนอราคาใหเสนออัตราคาบริการเหมาเปนรายเดือนตลอดระยะเวลา  9 เดือน และ
สํานักงานหอพักฯ จะจายเงินคาบริการใหเปนรายเดือนเชนกัน เปนเวลา 9 เดือน นับตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม 
2565 ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2565 

     10. การเบิกจายคาจางจะเบิกจายเปนรายเดือนเปนเวลา 9 เดือน (มกราคม 2565  – กันยายน 2565) 
     11.  ความสะดวกท่ีหอพักนักศึกษามีให 
  -  กระแสไฟฟาท่ีจะใชเครื่องมือทําความสะอาดทุกชนิด 
  -  สถานท่ีท่ีจะใชในการเก็บอุปกรณในการทําความสะอาด 
  -  น้ําประปาท่ีจะใชในการทําความสะอาด 
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ค.  ขอกําหนดเกี่ยวกับสัญญา 
 -  การสงมอบพัสดุ/งานจาง นับแตวันท่ีทําสัญญา และสงมอบงานทุกๆ สิ้นงวดตามสัญญา  

ขอ 4. โดยผูรับจางแนบบัญชีรายชื่อแสดงการมาปฏิบัติงานประจําวันของพนักงานหรือบัตรตอก 
 -  ชวงเวลาในการปฏิบัติงาน คือ วันจันทร – วันอาทิตย ไมเวนวันหยุดราชการ ตั้งแตเวลา 

07.00 น. – 17.00 น.  
 -  พนักงานจะตองอยูในพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบตลอดเวลาปฏิบัติงาน ผูวาจางสามารถเรียกไป

ตักเตือนทําความสะอาดจุดใดจุดหนึ่งภายในบริเวณ หอพักนักศึกษาไดตลอดเวลา หากผูวาจาง หรือผูท่ีไดรับ
มอบหมายจากสํานักงานหอพักนักศึกษา ตรวจสอบแลวไมพบแมบานในเวลาการปฏิบัติงานเกิน 4 ครั้ง ภายใน
เดือนเดียวกัน ผูรับจางตองเปลี่ยนตัวพนักงานทันที ไมวากรณีใดๆ ท้ังสิ้น 

ง.  เง่ือนไขในการในย่ืนเสนอราคา 
 1.  ผูยื่นซองเสนอราคาตองเขาตรวจเนื้องานท่ีจะทําความสะอาด ในสถานท่ีจริง ในวันเวลา

ราชการ โดยสํานักงานหอพักนักศึกษา จะถือวาผูเสนอราคาไดพิจารณาเง่ือนไขของงานแลวและสามารถ
ดําเนินการได จึงไดยื่นเสนอราคาตามเง่ือนไข ขอบเขตและรายละเอียดตามท่ีสํานักงานหอพักนักศึกษากําหนด 

 2.  ผูรับจางตองสงตัวอยางน้ํายาทําความสะอาดพ้ืน กระจก พลาสติก หนังเทียม และเครื่อง
สุขภัณฑ สบูเหลว น้ํายาฆาเชื้อ แวกซน้ําและน้ํายาลอกแวกซใหผูวาจางไดตรวจสอบ โดยมีปริมาณไมนอยกวาชนิดละ 
1 แกลลอน (ไมนอยกวา 3.8 ลิตร) โดยใหนําตัวอยางน้ํายาตามท่ีระบุไวมาสงใหสํานักงานหอพักฯภายใน 1 วัน
หลังจากการยื่นเสนอราคา ท้ังนี้ตัวอยางน้ํายา สํานักงานหอพักนักศึกษา จะสงวนสิทธิ์ไมคืนตัวอยางไมวากรณีใดๆ 
ท้ังสิ้น ไมวาการประกวดราคานั้นจะดําเนินการสําเร็จหรือไมก็ตาม ท้ังนี้เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบ 

 3.  ผูยื่นเสนอราคาจะตองระบุวัสดุ อุปกรณ และน้ํายา ท่ีใชในการปฏิบัติงานทําความสะอาด
โดยจัดทํารายละเอียดยื่นมาพรอมกับการยื่นซองวิธประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส พรอมจัดทํารายละเอียดของ
งานท่ีรับจางหรือแนบรายละเอียดของงาน 

 
 

                                                               
                                                                      
                                                                                 
                                                          

 
ลงชื่อ                                                  ประธานกรรมการผูกําหนดรายละเอียด 

                    (ผศ.ดร.นงลักษณ   พรมทอง) 
 

ลงชื่อ                                                  กรรมการผูกําหนดรายละเอียด 
                       (ผศ.ไพศาล สุขเกษม) 

 
ลงชื่อ                                                  กรรมการและเลขนุการผูกําหนดรายละเอียด 

                         (ผศ.พนิดา   ตันสิน) 
 
 

                       
 

    ลงชื่อ                                          . 
                                                                                           (ผศ.ชลิต  เชาววิไลย) 
                                                                                 ผูจัดการหอพักนักศึกษา มทร.ธัญบุรี 


